
 
Karta Usługi 

Nr 6 

Dodatek mieszkaniowy 

Miejsce 

świadczenia 

usługi 

Stanowisko: Podinsp. ds. świadczeń wychowawczych, funduszu alimentacyjnego, 

dodatków mieszkaniowych i osłonowych 

Nr pokoju: 3 

Telefon kontaktowy: 68 362 57 30, e-mail: janc@tuplice.pl  plus500@tuplice.pl 

Godziny urzędowania: poniedziałek: 7:00 – 17:00  

                                        wtorek – czwartek: 7:00 – 15:00  

                                        piątek: 7:00 – 13:00  

Osoba wykonująca usługę: Emilia Janc 

Rodzaj usługi Dodatek mieszkaniowy 

Opłaty Nie podlega opłacie. 

Tryb 

odwoławczy 

Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium 

Odwoławczego w Zielonej Górze za pośrednictwem Wójta Gminy Tuplice w terminie 14 

dni od daty doręczenia decyzji 

Czas realizacji 

usługi 

- do 1 miesiąca; 

- do 2 miesięcy w sprawach szczególnie skomplikowanych. 

Wymagane 

dokumenty  

- wniosek o ustalenie prawa do dodatku mieszkaniowego; 

- deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego za okres 3 miesięcy poprzedzających 

dzień złożenia wniosku oraz dokumenty potwierdzające wysokość ponoszonych w miesiącu 

poprzedzającym dzień złożenia wniosku wydatków związanych z zajmowaniem lokalu 

mieszkalnego; 

- tytuł prawny do lokalu mieszkalnego. 

 

Wnioski dostępne są w siedzibie Urzędu Gminy Tuplice, pokój nr 3.  

 

Informacje 

dodatkowe 

Dodatek mieszkaniowy wypłaca się zarządcy budynku albo innej osobie uprawnionej do 

pobierania należności za lokal mieszkalny, z góry, w terminie do 10. dnia każdego miesiąca. 

W tym samym terminie wypłaca się ryczałt. Dodatek mieszkaniowy wypłaca się w całości 

do rąk osoby będącej właścicielem domu jednorodzinnego w terminie 10. dnia każdego 

miesiąca. 



 

Podstawa 

prawna 

- ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 

2021) 

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 

r. poz. 735 ze zm.) 

- uchwała Rady Gminy nr XI/53/04 z dnia 23.02.2004 r. w sprawie ustalania wysokości 

wskaźników procentowych, których nie może przekroczyć dodatek mieszkaniowy (Dz. 

Urz. Nr 12, poz. 225 z 2004 r.) 

- zarządzenie Wójta Gminy Tuplice Nr 18/2012 z dnia 14 marca 2012 r. w sprawie ustalenia 

stawki czynszu za lokale wchodzące w skład mieszkaniowego zasobu gminy 

 

 


